Приложение № 2

Рекомендации по составлению аналитического отчета
учителя-логопеда, учителя-дефектолога ОО

Важно: отчёт должен быть структурированным, содержать объективные данные (отразить в таблице приложение №). Для подтверждения результатов информация должна сопровождаться комментариями, объясняющими и обосновывающими приведённые показатели. 
Отчет включает в себя статистическую таблицу (приложение №1) и подробный анализ коррекционной деятельности (приложение №2). 
В отчёте должна быть оформлена документация: график работы и циклограмма рабочей недели, количество детей с ОВЗ (с заключением ПМПК, с указанием варианта адаптированной образовательной программы), количество детей, получающих помощь по рекомендации ППк ОО.
Оформить отчёт в трех экземплярах — один экземпляр хранится у руководителя образовательного учреждения, второй — у самого специалиста, третий необходимо отправить руководителю МО. 
Заверить отчёт руководителем образовательной организации.
Аналитический отчёт учителя‑логопеда, учителя‑дефектолога
за  20..    - 20 ....   учебный год

Полное наименование ОО.
ФИО специалиста.
Номер телефона.
Должность (учитель‑логопед / учитель‑дефектолог).
Педагогическая нагрузка специалиста: 0,25, 0,5, 0,75, 1, 1,5 ставки.
Цель работы
Задачи на учебный год (конкретные).
Анализ работы по направлениям
	П/н
	Направления деятельности
	Описание

	1
	Организационное
	Указать оснащение кабинета (перечень оборудования, дидактических материалов, технических средств).
Подготовка к диагностическому и коррекционному процессу (изучение медицинских карт, подбор методик).
Ведение документации: план работы на год; журнал учёта посещаемости;
рабочие программы (АОП); речевые карты/дефектологические карты развития;
журналы диагностики и консультаций.

	2
	Диагностическое
	Анализ результатов проведённых диагностик за учебный год:
· первичной (определение сформированности психических функций, учебных навыков, развития устной речи, письменной, определение уровня актуального и «зоны ближайшего развития» ребёнка, причин и механизмов трудностей в обучении);
· промежуточной (определение эффективности коррекционной работы и корректировки коррекционных планов);
· итоговой (анализ результативности коррекционной работы и корректировки коррекционных планов). 
Указываются виды диагностики, цель обследования, сроки проведения, группа(класс), количество обследуемых, используемые диагностические методики, выводы.
Сроки и виды обследований (первичное, промежуточное, итоговое).
Контингент обследованных (количество детей, возрастные группы, категории нарушений, варианты программ).
Использованные методики (стандартизированные тесты, анкеты, наблюдения).
Результаты диагностики:
количественные данные (например, 23 ребёнка с нарушениями речи: дизартрия — 4 чел., дисграфия — 14 чел. и т.д.);
таблицы/графики с динамикой (сравнение начала и конца года);
выводы по выявленным проблемам.
Рекомендации (направление на ЦПМПК; сопровождение тьютора, ассистента и т.д).

	3
	Коррекционно-развивающее
	Психолого-педагогическая (логопедическая) помощь обучающимся с ОВЗ.
Указывается количество группы/класса (возраст/класс, тип нарушения, вариант программы).
Организация работы в течение года. Прописываются цели и задачи рабочих программ, по которым велась коррекционная работа. Указываются, какие технологии использовались, какие из них были более эффективны, трудности, которые встречались в работе, и причины, вследствие чего они возникли.
Формы работы (индивидуальные, групповые, подгрупповые).
Содержание работы: развитие звукопроизношения; формирование фонематического восприятия; обогащение словаря; коррекция письменной речи (чтение, письмо); развитие высших психических функций (память, внимание, мышление).
Динамика результатов (с примерами: «У 73 % детей улучшилось звукопроизношение», «Снижение специфических ошибок на письме на 40 %»).
Трудности и пути их преодоления (например, низкая мотивация, отсутствие поддержки семьи).

	4
	Консультативно-просветительское
	Консультирование всех участников образовательных отношений по вопросам образования, воспитания, развития, социальной адаптации, выбора образовательного маршрута, профессиональной ориентации обучающихся с ОВЗ (все категории).
Указание индивидуальных и групповых консультаций для педагогов и родителей по вопросам речевого развития и коммуникации детей; развития высших психических функций (память, внимание, мышление).
Работа с родителями:
индивидуальные консультации (количество, тематика);
групповые мероприятия (родительские собрания, семинары);
домашние задания (система выдачи и контроля).
совместные консилиумы;
Взаимодействие с педагогами:
консультации по адаптации материала;
методические рекомендации.
Просветительские акции (стенды, памятки, онлайн‑ресурсы).

	5
	Организационно-методическое
	Указание участия в заседаниях консилиума ОО, методических объединений, оформления документации, разработки и составления методических материалов;
Повышение квалификации (курсы, вебинары, конференции).
Участие в профессиональных сообществах (методические объединения, педсоветы).
Разработка дидактических материалов (пособия, игры, презентации).
Обобщение опыта (выступления, публикации, конкурсы).

	6
	Анализ результатов и выводы.
	Проанализировать:
· выполнение поставленных задач (что достигнуто, что требует доработки)
· эффективность применяемых методов (какие технологии дали лучший результат).
· проблемы и причины их возникновения (например, рост числа детей с ОВЗ, нехватка времени на индивидуальную работу).
· рекомендации для администрации (по оснащению кабинета, корректировке нагрузки).

	7
	Перспективы и задачи на следующий год
	Конкретные цели (например, внедрение новых технологий, расширение охвата детей).
План мероприятий (курсы повышения квалификации, разработка программ).
Ожидаемые результаты.




Учитель-логопед/учитель-дефектолог                                                                                                 ФИО подпись
Печать ОО
